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FONXTIO — COMPTABILITÉ

La liste de tous les comptes comptables de votre entreprise. Chaque type de transaction

(ventes, achats, salaires, etc.) est associé à un compte spécifique.

Comptabilité Direction financière

Plan comptable

Menu Configuration  ? Comptabilité  ? Comptes GL .

Comment y accéder ?

CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

No de compte Le numéro unique du compte
(ex. : 4000 pour les ventes)

Oui

Description Le nom du compte (ex. :
Revenus de vente)

Oui

Type Actif, Passif, Revenus ou
Dépenses

Oui

Les informations à remplir

Comment faire ?

Comptes gl



Consultez la liste des comptes existants.1

Pour en créer un nouveau, cliquez sur Nouveau .2

Remplissez le numéro, la description et le type.3

Enregistrez.4

Aperçu de l'écran





?? Important

Ne supprimez jamais un compte ayant déjà des transactions enregistrées. Désactivez-le

simplement pour qu'il n'apparaisse plus dans les listes.



FONXTIO — COMPTABILITÉ

Créez ou modifiez un compte dans votre plan comptable.

Comptabilité Direction financière

Modifier un compte comptable

Liste des comptes ? double-clic ou Nouveau .

Comment y accéder ?

Remplissez le numéro et la description du compte.1

Choisissez le type de compte.2

Enregistrez.3

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Modifier compte gl





FONXTIO — COMPTABILITÉ

Un exercice comptable correspond à votre année fiscale. Cet écran vous permet d'ouvrir un

nouvel exercice en début d'année et de fermer le précédent une fois toutes les écritures

comptabilisées.

Comptabilité Direction financière

Exercices comptables

Menu Configuration  ? Exercices .

Comment y accéder ?

Pour créer un nouvel exercice, cliquez sur Nouveau  et entrez les dates de début et de fin.1

Pour clôturer un exercice terminé, sélectionnez-le et cliquez sur Clôturer .2

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Exercices comptables



?? Important

La fermeture d'un exercice est définitive. Assurez-vous que toutes les écritures sont saisies et

vérifiées avant de procéder.



FONXTIO — COMPTABILITÉ

Saisissez vos prévisions budgétaires par compte et par mois. Fonxtio les comparera

automatiquement à vos chiffres réels dans les rapports financiers.

Comptabilité Direction financière

Budget annuel

Menu Comptabilité  ? Budget .

Comment y accéder ?

CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

Compte Le compte budgété (ex. :
Revenus de vente)

Oui

Période Le mois concerné Oui

Montant prévu Le montant que vous
prévoyez pour ce mois

Oui

Les informations à remplir

Sélectionnez l'exercice comptable.1

Comment faire ?

Budget



Entrez les montants prévus mois par mois pour chaque compte.2

Enregistrez.3

Aperçu de l'écran

? Bon à savoir

Une fois le budget saisi, les rapports financiers afficheront automatiquement la colonne 'Budget vs

Réel'.



FONXTIO — COMPTABILITÉ

Choisissez un compte et une période pour voir en détail toutes les transactions qui ont été

enregistrées sur ce compte. Pratique pour vérifier ou comprendre un solde.

Comptabilité Direction financière

Analyser un compte comptable

Menu Comptabilité  ? Analyse par compte .

Comment y accéder ?

Sélectionnez le compte à analyser.1

Choisissez la période (dates de début et de fin).2

Consultez la liste des transactions.3

Exportez si vous souhaitez travailler dans Excel.4

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Analyse par compte




