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Fournisseurs



FONXTIO — FOURNISSEURS

La liste de tous vos fournisseurs. Retrouvez rapidement un fournisseur, consultez ses

informations, ou ajoutez-en un nouveau.

Fournisseurs Approvisionnement

Gérer vos fournisseurs

Dans le menu principal, cliquez sur Fournisseurs  puis Gestion des fournisseurs .

Comment y accéder ?

Ouvrez Fournisseurs  dans le menu.1

Utilisez la barre de recherche pour trouver un fournisseur par son nom.2

Double-cliquez sur son nom pour ouvrir sa fiche.3

Modifiez et enregistrez les changements nécessaires.4

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Gestion des fournisseurs





FONXTIO — FOURNISSEURS

Toutes les informations sur un fournisseur : ses coordonnées, ses conditions de paiement, et

les comptes comptables associés à vos achats chez lui.

Fournisseurs Approvisionnement

Fiche d'un fournisseur

Ouvrez la liste des fournisseurs et double-cliquez sur un fournisseur.

Comment y accéder ?

CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

Nom La raison sociale du
fournisseur

Oui

No de compte Votre numéro de compte
chez ce fournisseur

Non

Courriel L'adresse courriel pour les
commandes

Non

Condition de paiement Le délai de paiement accordé
par ce fournisseur

Non

Les informations à remplir

Détails fournisseur



Ouvrez la fiche du fournisseur.1

Modifiez les informations souhaitées.2

Cliquez sur Enregistrer .3

Comment faire ?

Aperçu de l’écran







FONXTIO — FOURNISSEURS

Fenêtre de recherche rapide pour sélectionner un fournisseur dans une commande d'achat

ou un paiement.

Fournisseurs Tous les utilisateurs

Rechercher un fournisseur

S'ouvre automatiquement en cliquant sur ...  dans un champ fournisseur.

Comment y accéder ?

Tapez les premières lettres du nom du fournisseur.1

Sélectionnez-le dans la liste en double-cliquant.2

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Recherche fournisseur





FONXTIO — FOURNISSEURS

Les adresses enregistrées pour un fournisseur (siège social, entrepôt d'expédition, etc.).

Fournisseurs Approvisionnement

Adresses d'un fournisseur

Fiche fournisseur ? onglet Adresses .

Comment y accéder ?

Ouvrez la fiche du fournisseur.1

Cliquez sur l'onglet Adresses .2

Ajoutez ou modifiez une adresse.3

Enregistrez.4

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Adresse fournisseur





FONXTIO — FOURNISSEURS

La liste des personnes à contacter chez ce fournisseur : représentant commercial, service

des comptes, logistique.

Fournisseurs Approvisionnement

Contacts chez un fournisseur

Fiche fournisseur ? onglet Contacts .

Comment y accéder ?

Ouvrez la fiche du fournisseur.1

Cliquez sur Contacts .2

Ajoutez les contacts disponibles.3

Enregistrez.4

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Contact fournisseur





FONXTIO — FOURNISSEURS

Notes importantes sur ce fournisseur : délais habituels, consignes de commande

particulières, contacts privilégiés.

Fournisseurs Approvisionnement

Remarques sur un fournisseur

Fiche fournisseur ? onglet Remarques .

Comment y accéder ?

Ouvrez la fiche du fournisseur.1

Cliquez sur l'onglet Remarques .2

Rédigez votre note et enregistrez.3

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Remarque fournisseur





FONXTIO — FOURNISSEURS

Vous devez retourner des articles à un fournisseur ? Cet écran vous permet d'enregistrer le

retour, ce qui met à jour automatiquement votre inventaire.

Fournisseurs Approvisionnement

Retourner de la marchandise à un fournisseur

Menu Fournisseurs  ? Retours fournisseur .

Comment y accéder ?

CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

Fournisseur Le fournisseur à qui vous
retournez la marchandise

Oui

Date La date du retour Oui

Raison Pourquoi vous retournez cet
article (défectueux, erreur,
surplus)

Oui

Produit L'article retourné Oui

Quantité Le nombre d'unités
retournées

Oui

Les informations à remplir

Retours fournisseur



Cliquez sur Nouveau retour .1

Choisissez le fournisseur concerné.2

Sélectionnez la raison du retour.3

Ajoutez les articles à retourner avec les quantités.4

Enregistrez — l'inventaire est mis à jour automatiquement.5

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

?? Important

Un retour enregistré ne peut pas être annulé facilement. Vérifiez bien les quantités avant de

sauvegarder.



FONXTIO — FOURNISSEURS

Consultez ou modifiez les détails d'un retour de marchandise en cours.

Fournisseurs Approvisionnement

Modifier un retour fournisseur

Liste des retours fournisseur ? double-cliquez sur le retour concerné.

Comment y accéder ?

Ouvrez la liste des retours.1

Double-cliquez sur le retour à modifier.2

Apportez les corrections nécessaires.3

Enregistrez.4

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Modifier retour fournisseur




