
FONXTIO — CLIENTS

Un client peut avoir plusieurs adresses enregistrées : son adresse principale, ses entrepôts,

ses succursales. Vous choisissez l'adresse de livraison au moment de créer une commande.

Clients Équipe de vente

Adresses d'un client

Ouvrez la fiche d'un client, puis cliquez sur l'onglet Adresses .

Comment y accéder ?

CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

Type Indiquez si c'est une adresse
de livraison ou de facturation

Oui

Adresse Le numéro et le nom de la rue Oui

Ville La ville Oui

Province La province ou l'état Oui

Code postal Le code postal Oui

Les informations à remplir

Adresse client



CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

Par défaut Cochez cette case pour que
cette adresse soit proposée
automatiquement

Non

Dans la fiche du client, cliquez sur l'onglet Adresses .1

Cliquez sur Nouvelle adresse  pour en ajouter une.2

Remplissez les champs et choisissez le type (livraison ou facturation).3

Cochez Par défaut  si c'est l'adresse utilisée le plus souvent.4

Cliquez sur Enregistrer .5

Comment faire ?

Aperçu de l'écran
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