
FONXTIO — INTERFACE

En haut à gauche de chaque écran, une petite barre de boutons est toujours accessible. Ces

boutons offrent des raccourcis pratiques pour gérer vos fenêtres, obtenir de l'aide,

personnaliser votre écran ou consulter l'historique des modifications.

Tous les écrans

Les boutons permanents en haut à gauche

Ces boutons se trouvent tout en haut à gauche, intégrés à la barre de titre de chaque fenêtre — juste à

côté du nom de l'écran. Ils sont petits mais toujours au même endroit, quel que soit l'écran ouvert.

Zoom sur les boutons permanents en haut à gauche

Voici le rôle de chacun :

BOUTON PRÉSENT SUR RÔLE EN UN MOT

Fenêtres Tous les écrans Gérer les fenêtres ouvertes

Informations Tous les écrans Aide, support, suggestions

Préférences La plupart des écrans Mémorisation de la
disposition

Historique Fiches existantes uniquement Journal des modifications

Où les trouver ?

Fenêtres — gérer les écrans ouverts

Boutons menu



Cliquez sur le bouton Fenêtres pour ouvrir un menu qui liste toutes les fenêtres actuellement ouvertes

dans Fonxtio.

OPTION DU MENU CE QU'ELLE FAIT

Cascade Réorganise toutes les fenêtres ouvertes en
escalier décalé, pour les retrouver facilement
quand plusieurs se chevauchent.

Tout fermer Ferme toutes les fenêtres ouvertes en même
temps (sauf l'écran principal de Fonxtio).

Nom d'une fenêtre ouverte Ramène directement à cette fenêtre et la met
au premier plan.

Menu Fenêtres ouvert

Astuce

Si vous avez plusieurs fiches ouvertes en même temps, ce menu est le moyen le plus rapide de

passer de l'une à l'autre sans chercher dans la barre des tâches.

Cliquez sur le bouton Informations pour accéder aux ressources d'aide et pour communiquer avec

l'équipe de support.

OPTION DU MENU CE QU'ELLE FAIT

Consulter la documentation Ouvre directement la page de documentation
correspondant à l'écran que vous avez devant
vous.

À propos Affiche la version installée de Fonxtio et le
détail des mises à jour récentes.

Demande de support Envoyer une demande d'aide à l'équipe
technique (problème, anomalie, question).

Demande de suggestion Proposer une amélioration ou une nouvelle
fonctionnalité.

Menu Informations ouvert

Informations — aide et contact



Le bouton Préférences vous permet de gérer la façon dont l'écran courant est affiché pour votre

utilisateur.

Cliquez sur le bouton Préférences en haut à gauche.1

Ajustez les options proposées.2

Fermez la fenêtre — les réglages sont appliqués immédiatement.3

Préférences — personnaliser la disposition

Mémorisation automatique

Fonxtio retient déjà votre disposition à chaque fermeture (largeur des colonnes, tri, filtres, nombre

de lignes par page). Le bouton

Préférences

sert principalement à remettre à zéro ces réglages pour revenir aux valeurs par défaut, ou à gérer

des options spécifiques à l'écran.

Le bouton Historique affiche un journal détaillé de toutes les modifications apportées à la fiche ouverte :

qui a changé quoi, et à quel moment.

Ouvrez une fiche existante en mode Modification.1

Cliquez sur le bouton Historique en haut à gauche.2

Consultez le journal : chaque ligne indique la date, le nom de l'employé, le champ modifié,

l'ancienne valeur et la nouvelle valeur.

3

Historique — consulter le journal des modifications

Très utile pour comprendre l'historique d'une donnée

Si vous ne comprenez pas pourquoi une valeur a changé, l'historique vous donne la réponse en

quelques secondes — sans avoir à interroger un collègue.

Bouton grisé ?



Fenêtre Historique avec exemple de journal

Le bouton

Historique

est grisé dans deux situations :

• Vous êtes en mode

Ajout

(la fiche n'existe pas encore, il n'y a rien à historiser).

• Votre profil utilisateur ne dispose pas du droit Consulter les logs. Contactez un administrateur pour

obtenir ce droit.
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