
FONXTIO — OUTILS

Gérez les fichiers attachés à vos clients, fournisseurs, produits ou transactions : contrats

signés, photos, documents, bons de commande reçus.

Outils Tous les utilisateurs

Pièces jointes

Disponible depuis la plupart des fiches via l'onglet Pièces jointes  ou l'icône de trombone.

Comment y accéder ?

Ouvrez la fiche concernée (client, fournisseur, produit, etc.).1

Cliquez sur l'onglet Pièces jointes .2

Cliquez sur Ajouter  pour joindre un fichier depuis votre ordinateur.3

Donnez un titre descriptif au fichier.4

Enregistrez.5

Comment faire ?

Aperçu de l'écran

Gestion pièces jointes



? Bon à savoir

Vous pouvez joindre des PDF, images, fichiers Word ou Excel. La taille maximale dépend de la

configuration de votre serveur.
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