Menu

Naviguer dans Fonxtio — Guide visuel
des ecrans

Comment lire ce guide : Chaque écran de Fonxtio est accessible depuis la fenétre principale en suivant
un chemin en 3 étapes :

1. Cliquer sur un onglet en haut.

2. Cliquer sur un bouton de cet onglet.

3. Choisir une option dans le menu qui s'ouvre (s'il y en a un).

Exemple : Pour ouvrir la liste des clients ? Onglet Vente / Facturation ? Bouton Clientéle ? Option
Clients.

?? Onglet : Gestion

? Bouton « Configuration »

e Configuration systéme

e Parametres

Balises

Champs personnalisés
En-tétes courriel
Imprimantes

Sections de documents
Documents / Attachements
Type d'imprimante
Conditions de paiement
Modes de paiement
Classes de compte
Types de location
Statuts transactions
Raisons de mouvement
Raisons de retour
Numérotation

Statut TFE
Déverrouiller

Logs

Envois courriel

Délais d'expiration verrous
e Gestion des rapports
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Rapports
Inventaire
Ventes / Facturation
Client
Devis
Commande
Facture
Bon livraison
Etat de compte
Vente
Achats / Fournisseurs
o Fournisseurs
o Commandes fournisseurs
o Talon paiement TFE
Comptabilité
Bilan
Balance vérification
Conciliation bancaire
Etat des résultats
Plan comptable
Rapport de taxes
Chéque
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? Bouton « Usagers »

e Usagers
o Groupes
e Gestion des licences
e Tablettes

? Bouton « Base »

Géographie et routes

e Villes
Provinces
Pays

Codes postaux
Territoires
Routes

Unités et formats
e Unités
e Conversions
e Formats

Taxes

e Taxes
e Groupe de taxes

Produits et acteurs

e Catégories de produits
e Départements
e Frais de livraison



Manufacturiers
Caisses
Popularités
Représentants
Transporteurs

Localisation

e Entrepbts
e Localisations

International et banques

e Langues
e Banques
e Devises
e Taux de change

? Onglet : Inventaire / Entrepot

? Bouton « Produits »

e Produits
Ajustements d'inventaire
Relocalisation
Mouvements d'inventaire
Inventaire physique
o Prise d'inventaire
o Rapport prise d'inventaire
Rapports
o Inventaire
o Rapport étiquette produit
o Valeur d'inventaire

? Onglet : Vente / Facturation

? Bouton « Clientele »

Clients
Escomptes
Contrats
o Contrats de location
o Facturation des loyers mensuels
Gestion des B/O client
Séquences des routes
Rapports
o Rapport clients
o Rapport vente

? Bouton « Devis »



? Bouton « Bons de livraison »
? Bouton « Commandes »
? Bouton « Factures »

? Bouton « Expédition »

Préparation boite
Relocalisation dans camion
Rapport préparation camion
Rapport de dangerosité

? Onglet : Achats / Fournisseurs

? Bouton « Fournisseurs »

e Fournisseurs
e Rapports
o Rapport fournisseurs
o Rapport réception commande fournisseur

? Bouton « Commandes »

e Suggestions de commandes
¢ Commandes fournisseurs

? Bouton « Réceptions »

? Bouton « Retours »

e Gestion des retours

? Onglet : Comptabilité

? Bouton « Clients »

e Clients
e Etat de compte
e Rapports
o Rapport clients

? Bouton « Fournisseurs »

e Fournisseurs



e Rapports
o Rapport fournisseurs

? Bouton « Grand-Livre »

Plan comptable
Transactions manuelles
Transactions bancaires
Conciliation bancaire
Cycle comptable
Budgets

Soldes de départ
Rapports

Journal général
Analyse par compte
Plan comptable
Rapport des taxes
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? Bouton « Financier » (états financiers)

e Balance de vérification
e Bilan
o Etat des résultats

? Bouton « Recevables » (Comptes a recevoir)

e Gestion comptes a recevoir
e Gestion encaissements
e Entrée encaissement
e Rapports
o Rapport clients

? Bouton « Payables » (Comptes a payer)

Gestion comptes a payer
Gestion déboursés
Entrée déboursé
TFE (Transfert de fonds électronique)
Rapports
o Rapport fournisseurs

? Astuce : Les options affichées dans chaque menu peuvent varier selon vos droits d'accés. Si une option ne
s'affiche pas, contactez votre administrateur Fonxtio.
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