
FONXTIO — SAISIE COMPTABLE

Vous avez reçu une facture d'un fournisseur ? Enregistrez-la ici pour la retrouver dans vos

comptes à payer et ne pas oublier de la payer.

Saisie comptable Comptabilité

Saisir une facture fournisseur

Comptes à payer ? Nouveau  ou double-clic.

Comment y accéder ?

CHAMP À QUOI ÇA SERT ? OBLIGATOIRE ?

Fournisseur Le fournisseur qui vous a
facturé

Oui

No de facture Le numéro inscrit sur la
facture reçue

Oui

Date de la facture La date inscrite sur la facture Oui

Date d'échéance La date limite de paiement Oui

Montant Le montant total de la facture Oui

Les informations à remplir

Modifier compte payer



Cliquez sur Nouveau .1

Sélectionnez le fournisseur.2

Entrez le numéro et la date de la facture reçue.3

Inscrivez la date d'échéance et le montant.4

Enregistrez.5

Comment faire ?

Aperçu de l'écran
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